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SEKSI TRANTIB

Rekomendasi Atas Permohonan Izin

Nama SOP .
Keramaian

DASAR HUKUM

KUALIFIKASI PELAKSANA

1. Keputusan Menteri Dalam Negeri Nomor
138-270 Tahun 2010 tentang Petunjuk
Teknis Pedoman Pelayanan Administrasi
Terpadu Kecamatan.

2. Keputusan Bupati Nomor 188.45/591/
HK/416-012/2016 tentang Pendelegasian
Wewenang Penandatanganan Keputusan
Bupati sebagaimana telah diubah
dengan Keputusan Bupati Nomor
188.45/13/HK/416-012/2019.

3. Peraturan Bupati Nomor 30 Tahun 2017
tentang Pelimpahan Sebagian
Kewenangan Kepada Camat Dalam
Penyelenggaraan Pelayanan Administrasi
Terpadu Kecamatan;

4. Peraturan Bupati Nomor 35 Tahun 2017
tentang Standar Pelayanan dan Uraian

1. Menguasai Kebijakan mengenai Pelayanan
Adminstrasi Terpadu Kecamatan (PATEN)

2. Memiliki pemahaman dan kemampuan mengenai
mekanisme dan prosedur Pelayanan Rekomendasi
atas Permohonan lzin Keramaian

Tugas Personil Kecamatan Pelaksana
Pelayanan Administrasi Terpadu
Kecamatan
KETERKAITAN PERALATAN/PERLENGKAPAN

1. SOP Surat menyurat

1. Berkas pemohon

2. Alat tulis kantor

3. Seperangkat Komputer yang dilengkapi aplikasi
office (word, excell) dan cetak

PERINGATAN

PENCATATAN DAN PENDATAAN

Pelayanan penerimaan dan penelitian berkas
yang kurang prima akan menghambat
penyelesaian ketepatan waktu dalam proses
penyelesaian Pelayanan Rekomendasi atas
Permohonan lzin Keramaian

Dicatat dalam Register Penerimaan dan buku
penyerahan penyelesaian Pelayanan Rekomendasi
atas Permohonan Izin Keramaian



http://www.sooko.mojokerto.go.id/

STANDART OPERASIONAL PROSEDUR (SOP) PELAYANAN REKOMENDASI JIN KERAMAIAN

NO KEGIATAN PELAKSANA MUTU BAKU KET
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( e tangani diregister dan
5 Memproses Berkas yang sudah Berkas yang
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